Wskazdéwki do przygotowywania referatow
(cato$é czcionkg Calibri lub Arial)

Uktad pracy:

Imiona i nazwiska autoréw (NAZWISKA duzymi literami), czcionka — 12, Bold, tekst do
lewej

Nazwa i miejscowosc instytucji, uczelni, wydziat (czcionka — 11 pkt., wyrdwnanie do lewego
marginesu), pismo pochyte (kursywa), odstep miedzy wierszami — pojedynczy)

TYTUL DUZYMI LITERAMI, CZCIONKA — 14, BOLD, TEKST DO SRODKA, ODSTEP — pojedynczy

Srédtytuty: matymi literami (np. Wstep nie WSTEP), czcionka 12 pkt., Bold, BEZ WCIECIA

Tytut STRESZCZENIA (w j. polskim) — czcionka 12 pkt., duzymi literami, Bold,
Tekst streszczenia 9 pkt., odstep doktadnie— 10 pkt, tekst wyjustowany

Stowa kluczowe: po polsku

Tytut ABSTRACTU (w j. angielskim) — czcionka 12 pkt., duzymi literami, Bold, tekst
wysrodkowany

Tekst abstractu 9 pkt., odstep doktadnie— 10 pkt, tekst wyjustowany
Key words: in English
Tekst zasadniczy: czcionka — 11 pkt., odstep doktadnie— 13 pkt, tekst wyjustowany,

BIBLIOGRAFIA- czcionka 12 pkt., Bold, tekst do lewej

Tekst bibliografii, streszczenia i abstractu (w j. ang.): czcionka — 9 pkt., odstep — pojedynczy,
tekst wyjustowany

Marginesy: po 2 cm

Tekst nalezy pisa¢ zwyktym pismem, bez wyrdznien wielkimi literami, bez podkreslen i
spacjowania (rozstrzelen).

Wociecia nowych akapitéw prosimy wykonywaé z menu Format — Akapit — Pierwszy wiersz,
np. 0,65 (nie tabulatorem i nie spacjami).

Prosimy nie stosowac recznego dzielenia wyrazéw i ,,miekkiego” enter (shift+enter), a takze
nie dzieli¢ wierszy za pomocg przenoszenia ,enter”

Tabele prosimy tworzy¢ w programie Word i dodatkowo zapisa¢ w oddzielnych plikach.



Na oznaczenie rycin i tabel w tekscie prosimy przyjg¢ skroty: ryc. i tab. oznaczone kolejno
cyframi arabskimi (ryc. 5, tab. 15). W tytule tabeli stowo tabela w petnym brzmieniu np.

Tabela 11. Zestawienie kosztéw i zapotrzebowanie na energie

Na koncu tytutu tabeli nie stawiamy kropki.

Rysunki (takze mapki i wykresy) najchetniej w formie wektorowej (zrédtowe pliki rysunkow
osobno) w dostepnych programach, ewentualnie wydruki bardzo dobrej jakosci. W tekscie
prosimy podaé¢ podpisy (rysunkéw, wykreséw lub fotografii) w miejscu, gdzie majg sie
znalez¢, np.

Rys. 3.1. Rama portalowa

Fot. 12. Modrzejow w lutym 2011

Fotografie prosimy zapisa¢ dodatkowo w odrebnych plikach jako tiff 300 dpi lub wysokiej
jakosci jpg.

W podpisach rysunkow i fotografii nie stawiamy na koricu kropki.

Wyrazy obcojezyczne (np. angielskie, tacinskie) nalezy pisa¢ kursywa.

Jednostki prosimy pisa¢ w uktadzie SI, jednostka zawsze odsunieta jedng spacjg od cyfry np.
10 cm a nie 10cm, wyjatek stanowi %, ktory zawsze piszemy przy cyfrze np. 5% oraz stopien

np. 50° C.

Do znakow greckich itd. prosimy uzywac czcionki Symbol np. |, p, X itp.

x|
Symbole | znaki speciaine |
Czcionka: [Symbol |
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mis |

W tekscie nalezy cytowac bibliografie, stosujagc numer, jaki cytowane zrdodto zajmuje w
pozycji bibliograficznej; numer umieszcza¢ w nawiasie kwadratowym, np. Zzrédto o numerze
1 w pozycji bibliograficznej oznaczamy: [1], np.:



[20] Marchwinski J., Zielonko-Jung K.: Wspdtczesna architektura proekologiczna, PWN,
Warszawa 2012

Tytuty pozycji cytowanych w bibliografii, kursywa (jw.).

Spis bibliograficzny powinien by¢ zestawiony w porzadku alfabetycznym wg nazwisk
autorow.



